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Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4301).

1. Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana.

2. Memiliki kemampuan mengelola jaringan untuk mengolah dan

menyajikan data.

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5500).

3. Memahami peraturan terkait pelayanan publik.

Memahami pedoman pengelolaan peningkatan kualitas
pelayanan publik.

Mampu mengoperasikan komputer dengan baik.

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 15 Tahun 2014 tentang
Pedoman Standar Pelayanan

Memahami aturan/pedoman akademik Universitas Negeri
Padang

Memahami SOTK Universitas Negeri Padang

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2020 tentang
Standar Nasional Pendidikan Tinggi (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2020, Nomor 47).

Permendikbudristek No. 62 Tahun 2023 tentang
Perubahan atas Permendikbudristek No. 48 Tahun 2022
tentang Penerimaan Mahasiswa Baru Program Diploma
dan Program Sarjana pada Perguruan Tinggi Negeri.

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1.
2. Pangkalan Data Pendidikan Tinggi (PD DIKTI)
3. Program Studi

Direktorat Teknologi dan Informasi (DTI)

1. Komputer
2. Aplikasi Wisuda dan PISN
3. Jaringan Internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak dijalankan dengan baik, maka
pelaksanaan pemantauan dan evaluasi sitem dan
prosedur tidak dapat berjalan dengan baik

Disimpan sebagai data elektronik

PERSYARATAN

Pendaftaran wisuda dan proses kelulusan dilakukan onli
https://pisn.kemdiktisaintek.go.id

TARIF/BIAYA
Tidak ada tarif/biaya

BATAS WAKTU PENYELESAIAN

ne melalui aplikasi wisuda.unp.ac.id dan web

Proses pelaporan kelulusan mahasiswa ke PD DIKTI diproses dalam jangka waktu paling lama 15 hari kerja sejak

perkuliahan dimulai.

KEWENANGAN PENANDATANGANAN




SOP Proses Kelulusan Mahasiswa

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan 2 Direktorat Keterangan
Calon - Direktorat 3
Wisudawan/ti Program Studi Akadenmik Teknologi Kelengkapan Waktu Qutput
Informasi
q . Syarat dan ketentuan ; Surat Jadwal dan Tatacara
1. Pongumuman pend Wisda O pendaftaran wisuda Vi Pendaftaran Wisuda
: : Tanggal lulus, pembayaran s s
2 Pendaftaran wisuda di web bi s antik 15 Meni Konsep Transkrip Nilai,
" | wisuda.unp.ac.id N ; €t | Biodata Wisuda
Pascasarjana, TOEFL, Artikel
3. Verifikasi syarat kelulusan rI-J || uD:.t;aicicSI:!;gkapan kelulusay 30 Hari Data calon wisudawan/ti
Verifikasi akhir syarat kelulusan calon IjLI Sertifikat Den .
2 z A A : : : gan Pujian,
4. wwwawwu‘yang sudah diverifikasi oleh Data calon wisudawan/ti 15 Hari Sertifikst Peviuncak
program studi
A
6 Unggah data mahasiswa lulus pada Neo |: Data calon wisudawan/ti yang 24 Jam Status mahasiswa lulus di PD
: Feeder sudah valid DIKTI
Jumlah SKS Lulus, Masa Studi,
Pengambilan nomor ijazah di Aplikasi I le Akreditasi Prodi, SKS > Nomor ljazah Nasional per
7 PISN —1" maksimal/semester, Pencatatan L program studi
PD DIKTI, NIK
A T ;
. _— ; " : Nomor ijazah yang tersinkron
8. Upgﬂ data nq‘r‘nor ijazah pada aplikasi Z F:;: Nomsc::l gazah Nasional per | Hari Lo dite trinkasisomn & ok
Wisucaump.ac: program . wisuda.unp.ac.id
.2 w e Draft [jazah, Transkrip Nilai ljazah (Cetak & Digital),
g |mmmele :‘g"‘“ pada aplikasi | _L_I dan SKPI yang sudah 3Hari | Transkrip Nilai (Cetak &
i S dilengkapi dengan nomor ijazah Digital), dan SKPI
i = Persyaratan pengambilan ijazah Akses Download [jazah dan
10. a""’.“"?"‘;:" ':l';uf’““ downlond {jazat [« sesuai dengan ketentuan 5Menit | Transkrip Nilai Digitial i web
bt program studi wisuda
. . - v Akses Download Ijazah dan . -
11, | Dovnload jjazah digital pada aplikasi ) Transkrip Nilai Digitial di web | 5Menit | Jazah dan Transkrip Nilai
wisuda.unp.ac.id wikiidh Digital




